
How to fill out Form W-4 for nail technicians
Example tech: Bich Ngoc Tran, married, husband does not work, two kids ages 6 and 10. Nail tech is her career and the family's main income, with about $18,000 of card and cash tips a year. Green = what she
writes. Numbers match the notes on the right.

Goal: the right amount of tax out of each check. Not too little, not too much. A big refund at tax time means the IRS held your money all year with no interest.

Form W-4  Employee's Withholding Certificate 2026

Step 1:
Enter Personal
Information

(a) First name and middle initial
Bich Ngoc

Last name
Tran

(b) Social security number 1

123-45-6789
Address
789 Elm St Apt 2

City or town, state, and ZIP code
Nashville, TN 37211

(c) ☐ Single or Married filing separately   ☒ Married filing jointly or Qualifying surviving spouse 2    ☐ Head of
household

Step 2:
Multiple Jobs or
Spouse Works

Complete this step if you (1) hold more than one job at a time, or (2) are married filing jointly and your spouse also works.
(c) If there are only two jobs total, check this box ☐ 3

Step 3:
Claim Dependent
and Other Credits

(a) Multiply the number of qualifying children under age 17 by $2,200 $ 4,400 4

(b) Multiply the number of other dependents by $500 $ 0

Add the amounts above and enter the total here  3 $ 4,400

Step 4 (optional):
Other Adjustments (a) Other income (not from jobs)

(b) Deductions. Use the Deductions Worksheet (includes qualified tips) $ 18,000 5

(c) Extra withholding per pay period 6

☐ Exempt: check this box only if you meet both conditions to claim exemption from withholding 7

Step 5:
Sign Here

Employee's signature 8

Bich Ngoc Tran
Date
10/12/2026

Employers Only Employer's name and address 9

 
First date of employment
 

EIN
 

1 Name and SSN
Your name exactly as on your Social Security card. The W-2 gets rejected if
the name and SSN do not match.

2 Filing status, pick your real one
Married and file together: Married filing jointly. Not married: Single. Head of
household only if you are not married and pay more than half the home
costs for a child living with you. Do not choose Single just to get a refund
when you file next year.

3 Step 2, only if two incomes in the house
Ngoc has one job and her husband does not work, so she leaves it blank. If
your spouse works or you have another source of income, check box (c) on
both W-4s.

4 Step 3, credit for dependents
2 kids under 17 x $2,200 = $4,400. Other dependents, like a parent who
lives with you and you support, x $500.

5 Step 4(b), tips
Write the tips you expect this year, card and cash, up to $25,000. Ngoc
expects about $18,000. Through 2028, $25,000 of tips a year have no
federal income tax. Writing it here means less tax comes out of each check,
instead of waiting until you file at year end.

6 Step 4(c), leave blank
Only use it if you owed tax last year, or have other income with no tax taken
out.

7 Exempt
Do not check this box. Checking it means no federal tax taken out all year,
and at year end you pay the tax plus penalty and interest.

8 Sign and date
No signature means the salon must withhold as Single with no adjustments,
the highest tax. If anything changes during the year, hand in a new W-4. It
applies starting the next pay period.

9 Employer section
The salon fills this in. Leave it blank.

Prepared by Man Nguyen, CPA | https://man.cpa | man@man.cpa | Sample with made up information. Fill in the official 2026 Form W-4: irs.gov/pub/irs-pdf/fw4.pdf



Hướng dẫn điền Form W-4 cho nail technician
Ví dụ: Trần Thị Bích Ngọc, đã kết hôn, chồng không đi làm, hai con 6 và 10 tuổi, nail tech là nghề nghiệp và nguồn thu nhập chính của gia đình, khoảng $18,000 tip bằng thẻ và tiền mặt mỗi năm. Màu xanh lá =
phần cô ấy viết. Số thứ tự khớp với ghi chú bên phải.

Mục tiêu: mỗi check khấu trừ thuế vừa đủ, không ít quá cũng không nhiều quá. Cuối năm được refund nhiều nghĩa là IRS giữ tiền của bạn cả năm mà không có lời.

Form W-4  Employee's Withholding Certificate 2026

Step 1:
Enter Personal
Information

(a) First name and middle initial
Bich Ngoc

Last name
Tran

(b) Social security number 1

123-45-6789
Address
789 Elm St Apt 2

City or town, state, and ZIP code
Nashville, TN 37211

(c) ☐ Single or Married filing separately   ☒ Married filing jointly or Qualifying surviving spouse 2    ☐ Head of
household

Step 2:
Multiple Jobs or
Spouse Works

Complete this step if you (1) hold more than one job at a time, or (2) are married filing jointly and your spouse also works.
(c) If there are only two jobs total, check this box ☐ 3

Step 3:
Claim Dependent
and Other Credits

(a) Multiply the number of qualifying children under age 17 by $2,200 $ 4,400 4

(b) Multiply the number of other dependents by $500 $ 0

Add the amounts above and enter the total here  3 $ 4,400

Step 4 (optional):
Other Adjustments (a) Other income (not from jobs)

(b) Deductions. Use the Deductions Worksheet (includes qualified tips) $ 18,000 5

(c) Extra withholding per pay period 6

☐ Exempt: check this box only if you meet both conditions to claim exemption from withholding 7

Step 5:
Sign Here

Employee's signature 8

Bich Ngoc Tran
Date
10/12/2026

Employers Only Employer's name and address 9

 
First date of employment
 

EIN
 

1 Tên và SSN
Tên đúng y như trên thẻ Social Security. W-2 sẽ bị từ chối nếu tên và SSN
không khớp.

2 Filing status, chọn đúng tình trạng của bạn
Đã kết hôn và khai thuế chung: Married filing jointly. Chưa kết hôn: Single.
Head of household chỉ khi chưa kết hôn và trả hơn nửa chi phí nhà cho con
sống cùng. Không nên chọn Single nếu chỉ vì muốn được refund vào lúc
khai thuế năm sau.

3 Bước 2, chỉ khi nhà có hai nguồn income
Ngọc có một công việc và chồng không đi làm, nên để trống. Nếu vợ/chồng
đi làm hoặc bạn có nguồn thu nhập khác, đánh dấu ô (c) trên cả hai W-4.

4 Bước 3, credit cho dependent
2 con dưới 17 tuổi x $2,200 = $4,400. Dependent khác, ví dụ cha mẹ ở
cùng bạn nuôi, x $500.

5 Bước 4(b), tiền tip
Ghi số tip dự tính trong năm, cả thẻ và tiền mặt, tối đa $25,000. Ngọc dự
tính khoảng $18,000. Tới hết 2028, $25,000 tip mỗi năm không bị thuế thu
nhập liên bang. Ghi ở dòng này để mỗi check trừ thuế ít hơn, không cần
chờ đến lúc khai thuế cuối năm.

6 Bước 4(c), để trống
Chỉ dùng khi năm ngoái bạn phải đóng thêm thuế, hoặc có nguồn income
khác chưa bị khấu trừ thuế.

7 Exempt
Không đánh dấu vào ô này. Nếu đánh dấu là không khấu trừ thuế liên bang
cả năm, cuối năm sẽ đóng thuế cộng tiền phạt và tiền lời.

8 Ký tên và ghi ngày
Không ký thì tiệm phải khấu trừ theo Single, không điều chỉnh gì, thuế mức
cao nhất. Trong năm nếu có thay đổi thì nộp W-4 mới, sẽ áp dụng ngay kỳ
lương kế tiếp.

9 Phần của tiệm
Tiệm điền phần này. Bạn để trống.

Soạn bởi Man Nguyen, CPA | https://man.cpa | man@man.cpa | Mẫu ví dụ với thông tin giả định. Hãy điền vào mẫu W-4 2026 chính thức: irs.gov/pub/irs-pdf/fw4.pdf


